茅台学院公务接待清单
部门：　　　　　    　　             　填表日期： 　年  月   日

	来宾单位
	

	带队领导
	

	
	

	公务活动内容
	□会议　□调研　□检查　□讲座　□学习　□其他工作

	接待用餐时间
	地  点
	人　数
	费　用
	备　注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	接待住宿时间
	场　所
	人　数
	费　用
	备　注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他接待项目
	场　所
	人　数
	费　用
	备　注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经费合计
	

	经办人（签字）：　　　　　　　　　　部门负责人（签字）：


注：1、住宿费由接待对象自理的，在住宿费用栏填写“来宾自理”；
2、 填表说明:此表随票据作为报销附件。


