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www.xybsyw.com二、整体流程概述

实习

1.查看我的实习生；
2.审核报名；

1.查看签到；
2.批阅过程材料；

1.实习报告、鉴定表批阅；
2.查看统计报表；
3.导出实习资料；

实习中 实习后实习前



www.xybsyw.com三、平台操作指南-微信小程序

       1.微信小程序-登录

微信扫描下方二维码关注校友邦教师端公众号，点击实践管理，工作台，进入登录界面
① 输入学校、账号、密码进行登录或使用验证码登录；
② 从在下方我的，设置里可以退出登录，切换账号或修改密码等；

=



www.xybsyw.com2.查看我的实习生

① 点击左下方，工作台；
② 从我的实习生，查看自己指导的学生明细及实习状态；重点查看未参与，未激活学生，跟进实习进度；
③ 可通过电话、小程序消息与实习生联系；
④ 可一键提醒学生报名参与



www.xybsyw.com3.报名审核+学生更换项目审核

① 从左下角工作台，过程管理；
② 选择报名审核，可查看提交报名人数，待审核人数；
③ 默认展示待审核，查看学生提交的报名或更换项目的申请；也可查看全部提交的学生明细； 
④ 可查看报名内容 ，选择通过或拒绝，拒绝后学生可重新提交；也可查看已拒绝、已通过或未报名的学生明细； 



www.xybsyw.com4.查看签到

① 从左下角工作台，过程管理，选择学生签到，可查看学生签到率和外勤率；
② 可按日期查看已签到、外勤、未签到、未激活明细，重点关注未签到； 



www.xybsyw.com5.三方协议

① 从左下角工作台，过程管理，选择三方协议，可查看已提交三方协议人次，待审核人次；
② 默认展示待审核，查看待审核学生提交的三方协议；也可查看已通过、已退回或无需批阅的三方协议； 
③ 可预览学生三方协议内容；
④ 选择批阅通过或退回修改，退回修改的学生可重新提交；



www.xybsyw.com6.周日志批阅

① 从左下角工作台，过程管理，选择周日志批阅，可查看已提交周日志篇数，待批阅篇数；
② 默认展示待批阅，查看待批阅学生提交的周日志；也可查看已批阅、已退回或无需批阅的周日志明细； 
③ 选择批阅通过或退回修改，批阅通过后可根据要求设置进行评分评语，退回修改的学生可重新修改后提交；



www.xybsyw.com7.实习报告批阅

① 从左下角工作台，过程管理，选择实习报告，可查看已提交报告篇数，待批阅篇数；
② 默认展示待批阅，查看待批阅学生提交的报告；也可查看已批阅、已退回或无需批阅的报告； 
③ 可预览学生报告内容；
④ 选择批阅通过或退回修改，批阅通过后可根据要求设置进行评分评语，退回修改的学生可重新修改后提交；



www.xybsyw.com8.实习成绩鉴定（专业版用户含鉴定评分协助信息）

① 从左下角工作台，过程管理，选择成绩鉴定；
② 默认展示待鉴定审核，查看待鉴定审核的学生；也可查看已完成鉴定等； 
③ 如专业版用户可点击协助打分，展示协助评分信息，协助指导老师查看学生提交情况；
④ 结合导师打分要求，去鉴定；


